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УТВЕРЖДЕН

приказом комитета

по делам молодежи и туризму

Курской области

от «31» мая 2010 года
№____

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

комитета по делам молодежи и туризму Курской области исполнения государственной услуги по формированию областного Реестра молодежных и детских общественных объединений, пользующихся государственной поддержкой
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Административный регламент комитета по делам молодежи и туризму Курской области исполнения государственной услуги по формированию областного Реестра молодежных и детских общественных объединений, пользующихся государственной поддержкой (далее - Административный регламент), разработан в целях повышения качества и доступности результатов предоставления государственной услуги и определения сроков и последовательности действий (административных процедур) при принятии решений и осуществлении полномочий должностными лицами комитета по делам молодежи и туризму Курской области (далее - Комитет) по формированию областного Реестра молодежных и детских общественных объединений, пользующихся государственной поддержкой (далее - государственная услуга).

2. Наименование государственной услуги:

формирование областного Реестра молодежных и детских общественных объединений, пользующихся государственной поддержкой (далее - областной Реестр).

3. Наименование органа исполнительной власти, непосредственно исполняющего государственную услугу:

комитет по делам молодежи и туризму Курской области (далее - Комитет).

4. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих исполнение государственной услуги, с указанием реквизитов нормативно-правовых актов и источников их официального опубликования:

-  Закон Российской Федерации от 27 апреля 1993 г. № 4866-1  «Об обжаловании в суд действий и решений, нарушающих права и свободы граждан» («Российская газета». -1993.- № 84. – 4 мая);
- Федеральный закон от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращения граждан Российской Федерации» («Российская газета». -2005.- № 95. – 5 мая);

 - Федеральный закон от 28 июня 1995 г.  № 98-ФЗ «О государственной поддержке молодежных и детских общественных объединений» (Собрание законодательства Российской Федерации, 1995, № 27, ст. 2503; 2002, № 12, ст. 1093; 2004, № 27, ст. 2711; № 35,  ст. 3607);

- Закон Курской области от 17 июня 2002 г. № 28-ЗКО «О государственной поддержке молодежных и детских общественных объединений в Курской области» (с изменениями от 12.08.2004 г., 14.03.2005 г.) (Сборник законодательства Курской области, 2002, № 2 (раздел первый); газета «Курская правда» от 28 августа 2004 г.  № 165-167; от 26 марта 2005 г.  № 56-60; от 6 апреля 2010 г. № 37);

- Постановление Губернатора Курской области от 15 августа 2000 г. № 492 «О комитете по делам молодежи и туризму Правительства Курской области» (в редакции постановлений Губернатора Курской области от 15.01.2001 г. № 28 от 29.08.2002 г. № 509 от 27.11.2009 г. № 384);

- Постановление Правительства Российской Федерации от 11  ноября 2005 г. № 679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов (предоставления государственных услуг)» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, №  47, ст. 4933; 2007, № 50, ст. 6285; 2008, № 18, ст. 2063);

- Постановление Администрации Курской области от 29 декабря 2008 г. № 417  «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)».
5. Описание результатов исполнения государственной услуги, а также указание на юридические факты, которыми заканчивается исполнение государственной услуги и способ фиксации результата выполнения административного действия:

конечным результатом исполнения государственной услуги по ведению областного Реестра молодежных и детских общественных объединений, пользующихся государственной поддержкой, является систематизированный свод документированной информации о молодежных и детских общественных объединениях Курской области, результаты каждого административного действия фиксируются в бумажной и в электронной форме.

6. Описание заявителей (молодежных и детских общественных объединений), имеющих право в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени при взаимодействии с соответствующими органами исполнительной власти, органами местного самоуправления и организациями при исполнении государственной услуги (далее - заявители):

на основании Закона Курской области «О государственной поддержке молодежных и детских общественных объединений в Курской области», в областной Реестр включаются молодежные и детские общественные объединения, зарегистрированные в установленном порядке и обратившиеся за такой поддержкой в органы исполнительной власти области:

1) молодежные объединения граждан в возрасте до 30 лет, объединившиеся на основе общности интересов для осуществления совместной деятельности, направленной на удовлетворение духовных и иных нематериальных потребностей, социальное становление и развитие членов объединения, а также в целях защиты своих прав и свобод;

2) детские объединения, в которые входят граждане в возрасте до 18 лет и совершеннолетние граждане, объединившиеся для совместной деятельности, направленной на удовлетворение интересов, развитие  творческих способностей и социальное становление членов объединения, а также в целях защиты из прав и свобод.

Государственная поддержка действующих на территории Курской области молодежных и детских общественных объединений осуществляется при соблюдении ими следующих условий:

объединение является юридическим лицом и действует не менее одного года с момента его государственной регистрации;

 в объединении насчитывается не менее 100 членов.

Физические и юридические лица, имеющие право в соответствии с действующим законодательством, либо в силу наделения их заявителями полномочиями, могут выступать от их имени при взаимодействии с соответствующими органами при исполнении государственной услуги.
II. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ

ГОСУДАРСТВЕННОЙ УС ЛУГИ
Порядок информирования о правилах исполнения
государственной услуги
7. Информация о местах нахождения и графике работы органа исполнительной власти Курской области, исполняющего государственную услугу:

- Комитет находится по адресу: 305000, г.Курск, ул.Ленина, д.2, офис № 363,  365;

- график работы Комитета: понедельник – пятница с 9.00 до 18.00 часов, перерыв с 13.00 до 14.00 часов.

8. Справочные телефоны структурных подразделений Комитета:

- отдел по молодежной политике – (4712) 52-15-49;

- отдел финансовой и организационной работы – (4712) 52-16-83.

9. Информация о молодежных и детских общественных объединениях, включенных в областной Реестр, размещается на Интернет-сайте  Комитета по адресу www.kdmt46.ru.
10. Порядок получения информации заявителями по вопросам исполнения государственной услуги, в том числе о ходе исполнения государственной услуги:

информация по вопросам исполнения государственной услуги предоставляется заявителям сотрудником Комитета, осуществляющим в соответствии с должностным регламентом взаимодействие с детскими, молодежными общественными объединениями (должностное лицо Комитета):
по телефону;

при личном обращении заявителя в Комитет;

на официальном Интернет-сайте Комитета;

на информационных стендах в Комитете.

Ответы на устные обращения заявителей предоставляются по телефону или в ходе личного приема.

Ответы на письменные обращения заявителей, поступившие по почте, по электронной почте, факсимильной связи или на официальный сайт Комитета, направляются в письменном виде в зависимости от способа обращения заявителя.

11. Письменные обращения получателей государственной услуги рассматривается должностным лицом Комитета, с учетом времени подготовки ответа заявителю в срок, не превышающий 30 дней с момента регистрации обращения в соответствии с установленным порядком.

Сроки исполнения государственной услуги
12. Включение молодежных и детских общественных объединений в областной Реестр осуществляется на основании статьи 10 Закона Курской области «О государственной поддержке молодежных и детских общественных объединений Курской области» бесплатно, в течение одного месяца после предоставления ими письменного заявления и предусмотренных настоящим Административным регламентом документов.

13. В течение 30 дней с момента регистрации поданных документов заявитель информируется о принятом Комитетом решении.

14. Молодежное, детское объединение, включенное в областной Реестр, ежегодно подтверждает свое соответствие требованиям Закона Курской области «О государственной поддержке молодежных и детских общественных объединений Курской области», направляя в Комитет сведения о статусе объединения, числе членов объединения и о его структурных подразделениях на местах.

15. Заявление и документы, предусмотренные пунктом 17 настоящего Административного регламента, представляются в Комитет в срок до 1 января каждого года.

16. Должностным лицом, ответственным за регистрацию поданных молодежными и детскими общественными объединениями документов, является сотрудник Комитета, осуществляющий в соответствии с должностным регламентом взаимодействие с детскими, молодежными общественными объединениями (должностное лицо Комитета).
Перечень документов, необходимых для включения
в областной Реестр

17. Вместе с заявлением, подписанным и заверенным руководителем постоянно действующего руководящего органа молодежного или детского общественного объединения (приложение № 2 к Административному регламенту), в адрес Комитета направляются следующие документы:

- заверенная копия свидетельства о государственной регистрации общественного объединения;

- заверенная копия устава общественного объединения;

- сведения о численности членов объединения и о его структурных подразделениях на местах - в виде справки.

Перечень оснований для отказа в исполнении

государственной услуги
18. Отказ во включении молодежного и (или) детского общественного объединения в областной Реестр осуществляется по следующим основаниям:

- объединение не соответствует требованиям Закона Курской области «О государственной поддержке молодежных и детских общественных объединений Курской области»;

- документы, необходимые для регистрации, отсутствуют, поданы не полностью или не соответствуют требованиям настоящего Административного регламента;

- поданные документы содержат недостоверную информацию, не соответствуют действительности.

19. На основании пункта 2 статьи 1 действие Закона Курской области «О государственной поддержке молодежных и детских общественных объединений Курской области»  не распространяется на:

-молодежные и студенческие объединения, являющиеся профессиональными союзами;
- молодежные и детские коммерческие объединения;

- молодежные и детские религиозные организации;

- молодежные и детские объединения, учреждаемые или создаваемые политическими партиями.

Требования к местам исполнения государственной услуги
20. Организация приема заявителей осуществляется в соответствии с графиком работы Комитета в специально выделенных для этих целей помещениях. Кабинеты для приема посетителей оборудованы информационными табличками с наименованием отдела, должности, фамилии, имени и отчества лица, осуществляющего прием заявителей, времени перерыва на обед.
21. Заявителям отводятся места, оборудованные местами для сидения и столами, с писчей бумагой, шариковыми авторучками, образцами заполнения документов и чистыми бланками для их оформления. В местах  исполнения государственной услуги предусматривается оборудование доступных мест общего пользования (туалета) и хранения верхней одежды посетителей, а также площадки для парковки специальных транспортных средств.
22. Для удобства заявителей в помещении Комитета размещаются информационные стенды. Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиванием.

23. На информационных стендах размещается следующая информация:

- извлечение из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению государственной услуги;

- блок-схема с описанием порядка предоставления государственной услуги (приложение № 1 к Административному регламенту);

- график работы Комитета;

- почтовый адрес и адрес Интернет-сайта Комитета;

- перечень документов, необходимых для включения в областной  Реестр;

- перечень оснований для отказа в предоставлении государственной услуги.

III. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ

Прохождение отдельных административных процедур,

необходимых для исполнения государственной услуги
включения в областной Реестр

24. Юридическим фактом для начала предоставления государственной услуги является заявление получателя государственной услуги о включении его в областной Реестр молодежных и детских общественных объединений, пользующихся государственной поддержкой.

25. При исполнении комитетом по делам молодежи и туризму Курской области государственной услуги по формированию областного Реестра выполняются следующие административные процедуры:

- включение в областной Реестр;

- подтверждение;

- ведение и хранение областного Реестра;

- предоставление сведений по запросам физических и юридических лиц;

- исключение из областного Реестра.

Включение в областной Реестр

26. Юридическим фактом для начала административной процедуры включения в областной Реестр является поступление в Комитет заявления и документов, предусмотренных пунктом 17 настоящего Административного регламента.

27. Административная процедура включения в областной  Реестр осуществляется путем совершения административных действий.

28. Прием и регистрация входящих документов, содержащих сведения для внесения в областной Реестр.

Юридическим фактом для начала административного действия является подача заявителями в Комитет заявления и других документов в соответствии с пунктом 17 настоящего Административного регламента.

Должностное лицо Комитета  осуществляет прием документов, регистрирует их и присваивает порядковый входящий номер.

Днем приема документов считается день поступления в Комитет заявления получателя государственной услуги со всеми необходимыми документами, указанными в пункте 17 настоящего Административного регламента.

Должностное лицо Комитета обеспечивает поступление принятой от заявителей корреспонденции в Комитете.

Контроль за исполнением настоящего административного действия осуществляется заместителем председателя Комитета, курирующим молодежную политику.

Результатом действия является регистрация поданных заявителями документов и обеспечение поступления данных документов в Комитет.
Максимальный срок исполнения административной процедуры – 10 минут.
29. Рассмотрение входящих документов, содержащих сведения для внесения в областной Реестр.

Юридическим фактом для начала административного действия является регистрация поданных заявителями документов и поступление данных документов в Комитет.

Должностное лицо Комитета проводит проверку комплектности и содержательную проверку полученной документальной информации.

Проверка комплектности заключается в проверке наличия документированной информации по перечню документов, предусмотренных пунктом 17 настоящего Административного регламента.

Содержательная проверка заключается в проверке полноты и правильности заполнения заявления (приложение  № 2 к Административному регламенту) и проверке соответствия представленных данных требованиям настоящего Административного регламента.

В случае выявления несоответствия представленной информации установленным критериям качества, объединениям, представившим информацию, направляется за подписью председателя Комитета мотивированный отказ в приемке информации, содержащий прямые ссылки на ошибки и указания на необходимость дополнения представленной информации (приложение № 3 к Административному регламенту).

В случае получения положительных результатов проверки представленной информации данная информация вносится в областной Реестр.

Контроль за исполнением настоящего действия осуществляется заместителем председателя Комитета, курирующим молодежную политику.

Результатом действия является принятие решения о соответствии или несоответствии требованиям настоящего Административного регламента входящих документов, содержащих сведения для внесения в областной Реестр, путем проверки полученной документальной информации с целью внесения объединения в областной  Реестр.
Максимальный срок исполнения административной процедуры – 20 дней.
30. Информирование молодежных и детских общественных объединений о результатах рассмотрения заявления.

Юридическим фактом для начала административного действия является принятие решения о соответствии или несоответствии требованиям настоящего Административного регламента входящих документов.

Контроль за исполнением настоящего действия осуществляется заместителем председателя Комитета, курирующим молодежную политику.

Результатом действия является доведение информации о результатах рассмотрения заявления до заявителей.
Максимальный срок исполнения административной процедуры – 10 дней.
31. Внесение молодежных и детских общественных объединений в областной Реестр.

Юридическим фактом для начала административного действия по внесению молодежных и детских общественных объединений в областной Реестр является принятие решения о внесении соответствующего молодежного или детского объединения в областной Реестр.

Должностное лицо Комитета, ответственное за внесение молодежных и детских общественных объединений в областной Реестр, в срок не позднее 5 рабочих дней с момента получения представленных общественными объединениями в соответствии с настоящим Административным регламентом документов и не позднее 30 дней с момента регистрации в Комитете  указанных документов, вносят отвечающие требованиям настоящего Административного регламента сведения об общественном объединении в областной Реестр, и направляют в адрес объединения выписку из областного Реестра (приложение № 4 к Административному регламенту).

Контроль за исполнением настоящего административного действия осуществляется заместителем председателя Комитета, курирующим молодежную политику.

Результатом действия является внесение молодежных и детских общественных объединений в областной Реестр, путем занесения сведений о них в областной Реестр на основании принятой и рассмотренной в соответствии с настоящим Административным регламентом документальной информации и направление в адрес данных объединений выписок из областного Реестра (приложение № 4 к Административному регламенту).

32. Хранение представленной для внесения в областной Реестр информации на бумажных и электронных носителях.

Юридическим фактом для начала административного действия является внесение молодежных и детских общественных объединений в областной Реестр путем занесения сведений о них в областной Реестр на основании принятой и рассмотренной в соответствии с настоящим Регламентом документальной информации.

Хранение информации на бумажных и электронных носителях осуществляет должностное лицо Комитета.

Хранение представленной для внесения в областной Реестр информации осуществляется на бумажных носителях и в электронном виде.

Срок хранения представленной документальной информации - не менее 5 лет.

Контроль за исполнением настоящего административного действия осуществляется заместителем председателя Комитета, курирующим молодежную политику.

Результатом действия является сохранение и систематизация представляемой молодежными, детскими общественными объединениями документальной информации, на основании которой данные объединения были внесены в областной Реестр.

33. Прием входящих документов, содержащих сведения для внесения изменений и дополнений в областной Реестр.

Юридическим фактом для начала административного действия является поступление в адрес Комитета входящих документов, содержащих сведения для внесения изменений и дополнений в областной Реестр.

Должностное лицо Комитета осуществляет прием документов по описи, регистрирует их и присваивает порядковый входящий номер.

Днем приема документов считается день поступления в Комитет заявления получателя государственной услуги. Поданные заявителями документы подлежат регистрации в день поступления.

Должностное лицо Комитета обеспечивает поступление принятой от заявителей корреспонденции в Комитет.

Контроль за исполнением настоящего административного действия осуществляет заместитель председателя Комитета, курирующий молодежную политику.

Результатом действия является регистрация поданных заявителями документов и обеспечение поступления данных документов в Комитет.

Подтверждение

34. Юридическим фактом для начала административной процедуры подтверждения включения в областной Реестр является поступление в Комитет заявления и всех необходимых документов, предусмотренных пунктом 13 настоящего Административного регламента.

35. Подтверждение включения в областной Реестр.

Юридическим фактом для начала административного действия является принятие решения о включении молодежного или детского общественного объединения в областной Реестр.

Административная процедура подтверждения осуществляется путем совершения административных действий, заключающихся в направлении подтверждения по адресу заявителя.

Подтверждение о включении в областной Реестр направляется заявителю в течение 30 дней с момента регистрации поданных документов.

Контроль за исполнением указанного действия осуществляется заместителем председателя Комитета, курирующим молодежную политику.

Результатом действия является доведение информации о результатах рассмотрения заявления до заявителей.

Ведение и хранение областного Реестра

36. Юридическим фактом для начала административной процедуры ведения и хранения областного Реестра является поступление в Комитет  документальной информации от заявителей.

37. Административная процедура включения в областной Реестр осуществляется путем совершения административных действий.

38. Ведение областного Реестра.

Областной Реестр ведется должностным лицом Комитета.

Областной Реестр заполняется по прилагаемому образцу (приложение № 5 к Административному регламенту).

Ведение осуществляется на бумажных и электронных носителях.

39. Хранение областного Реестра.

Областной Реестр хранится в соответствии с требованиями к хранению документов органов государственной власти, находящихся в текущем делопроизводстве.

Хранение информации на бумажных и электронных носителях осуществляет должностное лицо Комитета.

Хранение представленной для внесения в областной Реестр молодежными и детскими общественными объединениями информации осуществляется на бумажных носителях и в электронном виде.

Срок хранения представленной документальной информации - не менее 5 лет.

Контроль за исполнением настоящего административного действия осуществляется заместителем председателя Комитета, курирующим молодежную политику.

Результатом действия является сохранение и систематизация представляемой молодежными и детскими общественными объединениями документальной информации, на основании которой данные объединения были включены в областной Реестр.

Предоставление сведений по запросам физических и юридических лиц
40. Юридическим фактом для начала административной процедуры предоставления сведений по запросам физических и юридических лиц является запрос о предоставлении содержащихся в областном Реестре сведений, поступивший в Комитет от органов государственной власти Российской Федерации, региональных органов государственной власти, органов местного самоуправления, учреждений, организаций, общественных объединений, граждан.

41. Содержащиеся в областном Реестре сведения о молодежных и детских общественных объединениях предоставляются по запросу органам государственной власти Российской Федерации, региональным органам государственной власти, органам местного самоуправления, учреждениям, организациям, общественным объединениям, гражданам.

42. Предоставление содержащихся в областном Реестре сведений осуществляется бесплатно.

43. Предоставление сведений осуществляется должностным лицом Комитета.

44. Содержащиеся в областном Реестре сведения предоставляются в форме выписки из областного Реестра, заверенной печатью Комитета и подписью должностного лица Комитета.

Исключение из областного Реестра

45. Юридическим фактом для начала административной процедуры исключения из областного Реестра является поступление в Комитет заявления от молодежного или детского общественного объединения об исключении его из областного Реестра.

46. Административная процедура исключения из областного Реестра осуществляется путем совершения административных действий.

47. Прием и регистрация заявления об исключении из областного Реестра молодежного или детского общественного объединения.

Юридическим фактом для начала административного действия является внесение заявителями в Комитет заявления.

Должностное лицо Комитета осуществляет прием, регистрацию и присвоение входящего номера.

Днем приема заявления считается день поступления в Комитет заявления.

Должностное лицо Комитета обеспечивает поступление принятой от заявителей корреспонденции в Комитет.

Контроль за исполнением настоящего административного действия осуществляет заместитель председателя Комитета, курирующий молодежную политику.

Результатом действия является регистрация поданных заявлений и обеспечение поступления этих заявлений в Комитет.
Максимальный срок исполнения административной процедуры – 10 минут.
48. Рассмотрение заявления об исключении из областного Реестра молодежного или детского общественного объединения.

Юридическим фактом для начала административного действия является регистрация поданных заявлений об исключении из областного Реестра молодежного или детского общественного объединения, поступление этих заявлений в Комитет.

Должностное лицо Комитета проводит содержательную проверку полученных заявлений об исключении из областного Реестра молодежного или детского общественного объединения.

Содержательная проверка заключается в проверке полноты и правильности заполнения заявления и проверке представленных данных.

Контроль за исполнением настоящего действия осуществляется заместителем председателя Комитета, курирующим молодежную политику.

Результатом действия является принятие решения об исключении из областного Реестра молодежного или детского общественного объединения.
Максимальный срок исполнения административной процедуры – 3 дня.
49. Информирование молодежных и детских общественных объединений о результатах рассмотрения заявления.

Юридическим фактом для начала административного действия является принятие решения об исключении из областного Реестра молодежного или детского общественного объединения.

Заявитель информируется о принятом Комитетом решении в письменной форме в течение 10 дней с момента регистрации заявления об исключении из областного Реестра молодежного или детского общественного объединения.

Контроль за исполнением настоящего действия осуществляется заместителем председателя Комитета, курирующим молодежную политику.
Результатом действия является доведение информации об исключении из областного Реестра молодежного или детского общественного объединения до заявителей.

50. Описание последовательности административных процедур при осуществлении государственной услуги по формированию областного Реестра, приведено в «Блок-схеме предоставления государственной услуги» (приложение № 1 к Административному регламенту).

IV. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ

ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ
Контроль за исполнением государственной услуги
51. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению государственной услуги, и принятием решений должностным лицом Комитета осуществляется заместителем председателя комитета по делам молодежи и туризму Курской области.
52. Периодичность осуществления текущего контроля составляет один раз в год.
Контроль за полнотой и качеством исполнения государственной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
53. Проверки полноты и качества исполнения государственной услуги осуществляются на основании индивидуальных правовых актов (приказов) Комитета.
Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы) и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с исполнением государственной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки).

54. Для проведения проверки полноты и качества исполнения государственной услуги приказом председателя комитета по делам молодежи и туризму Курской области формируется комиссия.

Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Справка подписывается председателем комиссии.

55. Граждане, общественные объединения и организации в установленном законодательством Российской Федерации порядке вправе осуществлять контроль за исполнением государственной услуги.
V. ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ)

ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА, А ТАКЖЕ ПРИНИМАЕМОГО ИМ РЕШЕНИЯ ПРИ ИСПОЛНЕНИИ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ
Обжалование действий (бездействия)

и решений должностного лица, осуществляемых

в ходе выполнения государственной услуги
56. В соответствии с законодательством Российской Федерации получатели государственной услуги вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления государственной услуги, действия или бездействие должностных лиц ответственных за предоставление государственной услуги.

57. Обжалование действий (бездействия) и решений должностного лица Комитета, осуществляемых в ходе выполнения государственной услуги, производится в соответствии с законодательством Российской Федерации.

58. Получатели государственной услуги имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию) на действия (бездействие) и принятые решения сотрудников, руководителю Комитета или в Администрацию Курской области.

59.Должностное лицо Комитета проводит личный прием получателей государственной услуги.
Личный прием должностным лицом Комитета проводится по предварительной записи.

Запись получателей государственной услуги проводится при личном обращении или с использованием средств телефонной связи по номерам телефонов, которые размещаются на Интернет-сайте и информационном стенде Комитета. 

Работник, осуществляющий запись получателей государственной услуги на личный прием, информирует о дате, времени, месте приема, должности, фамилии, имени и отчестве должностного лица Комитета, осуществляющего прием.
60. При обращении получателя государственной услуги в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента регистрации обращения.

В случае если по обращению требуется провести расследования и проверки, срок рассмотрения жалобы может быть продлен, но не более чем на один месяц по решению руководителя Комитета. О продлении срока рассмотрения жалобы получатель государственной услуги уведомляется письменно с указанием причин продления.

61. Жалоба (обращение) получателя государственной услуги в письменной форме должно содержать следующую информацию:

- фамилия, имя, отчество (при наличии) гражданина (наименование юридического лица), которым подается жалоба, его место жительства или пребывания;

- наименование органа, должности, фамилии, имени и отчества работника (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

- суть обжалуемого решения, действия (бездействия).

62. Дополнительно в жалобе указываются причины несогласия с обжалуемым решением, действием (бездействием), обстоятельства, на основании которых получатель государственной услуги считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность, требования (об отмене решения, о признании незаконным действия (бездействия), а также иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

63. К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе обстоятельства. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов.

64. Если документы, имеющие существенное значение для рассмотрения жалобы, отсутствуют или не приложены к обращению, решение принимается без учета доводов, в подтверждение которых документы не представлены.

65. Жалоба подписывается подавшим ее получателем государственной услуги.

66. По результатам рассмотрения жалобы заместитель председателя комитета, курирующий молодежную политику, принимает решение об удовлетворении требований получателя государственной услуги и о признании неправомерным обжалованного решения, действия (бездействия) либо об отказе в удовлетворении жалобы.

 Письменный ответ, подписанный председателем Комитета и содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется получателю государственной услуги.

67. Обращение получателя государственной услуги не рассматривается в следующих случаях:

- если в письменном обращении не указана фамилия заявителя и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- если предметом жалобы является решение, принятое в судебном или досудебном порядке.

Обращение, в котором обжалуется судебное решение, возвращается гражданину, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

68. Письменный ответ с указанием причин отказа в рассмотрении жалобы направляется заявителю не позднее 15 дней с момента ее получения.

69. Разрешение споров получателей государственной услуги с работниками органов, участвующих в оказании государственной услуги, рассмотрение претензий осуществляется в претензионном или ином досудебном порядке урегулирования.

70. Информация о порядке досудебного разрешения споров и рассмотрения жалоб (претензий) размещается на Интернет-сайте и информационных стендах Комитета.

71. При урегулировании спора и рассмотрении претензии осуществляется проверка законности и обоснованности принятия решений, действий (бездействия) должностных лиц Комитета, запрашиваются объяснительные (служебные) записки и иные необходимые документы.

72. Споры считаются разрешенными, если в результате переговоров (переписки) получателем государственной услуги и Комитетом достигнута по взаимному согласию договоренность.

73. Результаты договоренности фиксируются в протоколе, который подписывается получателем государственной услуги и уполномоченным представителем Комитета.

74. По результатам разрешения спора или рассмотрения жалобы (претензии) на основании протокола оформляется решение председателя Комитета, в котором указываются конкретные сроки принятия мер по устранению выявленных нарушений, восстановлению нарушенных прав и законных интересов получателя государственной услуги. В решении могут содержаться рекомендации по организации работы и контролю по предоставлению государственной услуги, наложению взысканий на лиц, допустивших нарушение прав и законных интересов получателя государственной услуги, иные положения, направленные на совершенствование административных процедур и повышение качества предоставления государственной услуги.

75. Продолжительность рассмотрения жалоб (претензий) получателей государственной услуги или урегулирования споров не должна превышать 30 дней с момента получения жалобы (претензии) или возникновения спора. Указанный срок может быть продлен по взаимному согласию сторон.

76. Ответ на поступившую жалобу направляется по почтовому адресу, указанному в обращении. В случае если в письменной жалобе не указаны фамилия заявителя и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается. В случае если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

77. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействия) должностного лица, а также принимаемые им решения при исполнении государственной услуги в судебном порядке в течение трех месяцев со дня, когда заявителю стало известно о нарушении прав: для  юридических лиц – в Арбитражном суде Курской области в порядке, предусмотренном Арбитражным процессуальным кодексом Российской Федерации, для физических лиц либо должностных лиц – в районном суде в порядке, предусмотренном Гражданским процессуальным кодексом Российской Федерации.
Приложение № 1

к Административному регламенту

БЛОК – СХЕМА

последовательности исполнения административных процедур при исполнении государственной услуги комитета по делам молодежи и туризму Курской области по формированию областного Реестра молодежных и детских общественных объединений, пользующихся государственной поддержкой











Приложение № 2

  к Административному регламенту

ОБРАЗЕЦ

(Заполняется на бланке объединения с указанием даты

и исходящего номера)

Председателю комитета по делам

молодежи и туризму Курской области

_________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ
Молодежное    (детское)    общественное    объединение   (наименование) ходатайствует  о  его  включении  в областной Реестр молодежных и детских общественных объединений, пользующихся государственной поддержкой.

    
Объединение   (наименование)  является  областным (региональным отделением общероссийского)  общественным   объединением,   уставная   цель  (уставные  цели)  которого: (изложение уставных целей).

  
Структурные  подразделения  объединения  имеются  в  (число)  муниципальных образованиях Курской области.
Численный состав членов объединения - (число членов) человек,  в том числе (число членов) - лица в возрасте (возрастные границы, предусмотренные уставом объединения для молодых граждан и (или) детей).

   
Объединение является юридическим лицом.

    
Юридический адрес: (указывается).

    
Представленные документы подготовлены в соответствии с Административным регламентом  исполнения  государственной  функции  по  определению  порядка формирования  областного Реестра  молодежных  и  детских  общественных объединений,   пользующихся   государственной  поддержкой.  
Содержащаяся  в представленных документах информация соответствует действительности.

Приложения:
1. Заверенная в установленном порядке копия свидетельства о государственной регистрации общественного объединения.

2. Заверенная  в    установленном    порядке  копия  устава  общественного объединения.
3.  Справка  о  численности  членов   объединения  и  о  его структурных подразделениях на местах.

  Подпись руководителя (лица, его замещающего   постоянно действующего руководящего органа объединения).

Приложение № 3

к Административному регламенту

ОБРАЗЕЦ

ОТКАЗ

в приеме информации

Комитет по  делам  молодежи и туризму Курской области, рассмотрел  представленную _______________________________________

________________________________________________________________

(название объединения)

с  целью  внесения  объединения  в  областной Реестр молодежных и детских общественных    объединений,   пользующихся   государственной   поддержкой, документальную информацию и сообщает, что во внесении ________________________________________________________________________________________________________________________________

(название объединения)

в  областной Реестр молодежных   и  детских  общественных  объединений,  пользующихся   государственной  поддержкой  в  соответствии  с Законом Курской области от 17 июня 2002 г. № 28-ЗКО «О государственной поддержке молодежных и детских общественных объединений в Курской области», отказано.

Причины отказа: _________________________________________________

________________________________________________________________

(излагаются причины отказа (прямые ссылки на ошибки и указания на необходимость дополнения представленной информации).

Председатель комитета

по делам молодежи и туризму

Курской области                     



 _____________________

(подпись)

"__" ___________ 20__ года

М.П.

Приложение № 4

к Административному регламенту

ОБРАЗЕЦ

ВЫПИСКА

из областного Реестра молодежных и детских общественных объединений,

пользующихся государственной поддержкой

    Настоящая выписка удостоверяет, что организация __________________

________________________________________________________________
(полное наименование организации)

________________________________________________________________

(дата регистрации, номер свидетельства о государственной регистрации

общественного объединения)

внесена   в   областной Реестр   молодежных   и   детских   общественных объединений,   пользующихся  государственной  поддержкой  в  соответствии  с Законом Курской области от 17 июня 2002 г. № 28-ЗКО «О государственной поддержке молодежных и детских общественных объединений в Курской области», о чем в областной Реестр внесена запись от «__» ______ 20__ года №___.

Председатель комитета

по делам молодежи и туризму

Курской области                     



 _____________________

(подпись)

"__" ___________ 20__ года

М.П.

Приложение № 5
к Административному регламенту

Реестр

молодежных и детских общественных объединений Курской области,

пользующихся государственной поддержкой

	№

п/п
	Организация


	Ф.И.О.

руководителя
	Тел.

организации
	Кол-во

членов
	Электронная

почта
	Юридический

адрес,

почтовый адрес
	Свидетельство

о регистрации
	Год

создания



	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Предоставление молодежными и детскими общественными объединениями для внесения в областной Реестр молодежных и детских общественных объединений, пользующихся государственной поддержкой, документальной информации в Комитет по делам молодежи и туризму Курской области





Прием и регистрация входящих документов, содержащих сведения для внесения в областной Реестр молодежных и детских объединений, пользующихся государственной поддержкой





Рассмотрение зарегистрированных документов, содержащих сведения для внесения в областной Реестр молодежных и детских объединений,                пользующихся государственной поддержкой





Положительный результат


рассмотрения





Отрицательный результат


рассмотрения





Немотивированный отказ в приеме информации





Внесение сведений о молодежном, детском общественном объединении  в областной Реестр  молодежных и детских общественных объединений, пользующихся государственной поддержкой и направление в адрес  общественного объединения выписки из областного Реестра





Хранение представленной для внесения в областной Реестр  молодежных и детских общественных объединений, пользующихся государственной поддержкой, информации на бумажных носителях и в электронном виде








